“Verklaring Omtrent het Gedrag”
(VOG)

SVM Maartensdijk



Procedure aanvragen “Verklaring Omtrent het Gedrag”
(VOG)

Introductie
In het bestuur is het besluit genomen om voor iedere vrijwilliger die hiervoor in aanmerking komt een
“Verklaring Omtrent het Gedrag” (VOG) aan te vragen. Dit om de volgende redenen:

1. Om een veilige omgeving voor iedereen te creéren.
2. Zelfreinigende werking (m.a.w. dit werpt een drempel op voor evt. delinquenten)

Om aan de eisen van het NOC*NSF te voldoen om in aanmerking te komen voor de gratis VOG, hebben, zijn
de volgende maatregelen genomen:
e De gedragsregels en spelregels van SVM Maartensdijk zijn gepubliceerd op onze website.
e We hebben een aannamebeleid voor vrijwilligers. Dit houdt in dat:
» Er om een VOG gevraagd wordt in relatie tot de vrijwilligersactiviteiten bij SVM.
» De vrijwilliger verplicht is aangemeld te worden als relatie bij de KNVB, waardoor deze onder het
tuchtrecht valt van de bond. Dit is kosteloos. Daarnaast is het niet nodig om (betalend) lid te
zijn van SVM.

VOG voor wie?
e Iedereen in de leeftijd van 18 jaar en ouder binnen onze vereniging die een rol als vrijwilliger
uitoefent of een betaalde functie heeft.
e Om (vrijwilligers)werk bij SVM uit te kunnen oefenen is een VOG een voorwaarde.

Aanvragen & verlengen VOG

e De ledenadministratie draagt zorg voor aanmelding vrijwilliger bij de KNVB en kan daardoor direct
de aanvraag VOG in gang zetten (zie volgende stap).

e Elke nieuwe vrijwilliger/betaalde kracht krijgt via de ledenadministratie een mailbericht met een link
om zelf de ‘aanvraag VOG' via Digid te regelen.

e Op basis van de in “Sportlink” opgeslagen gegevens monitort de ledenadministratie van wie de
bestaande VOG verlopen is en schrijft deze opnieuw aan. Om de 3 tot 5 jaar dient een bestaande
VOG tijdig (!) geactualiseerd te worden.

Wat gebeurt er na aanvraag VOG?

De te toetsen persoon ontvangt direct een uitnodiging van “Justis” om de aanvraag voor de VOG te
bevestigen. Binnen 8 weken ontvangt de te toetsen persoon al dan niet zijn VOG via de post. De getoetste
persoon levert de gewaarmerkte VOG in SVM in de VOG-postbak in de bestuurskamer. Beheer hiervan is in
handen van de VOG-administratie (bestuur i.s.m. ledenadministratie) en deze zorgt voor digitalisering &
opslag in digitale SVM-archief en informeert de betrokkenen bij uitblijven VOG.

In “Sportlink” wordt door VOG-administratie vastgelegd voor wie en wanneer de VOG-verklaring is
afgegeven.

Indien een VOG verlopen is, worden de digitale copy & hardcopy vernietigd zo snel als de ledenadministratie
een geactualiseerd document ontvangen heeft of wanneer via het bericht komt dat de betreffende persoon
niet meer in functie is. De VOG-administratie actualiseert dit in Sportlink en het digitaal archief van SVM.

4 weken na aanvraag VOG

De VOG-administratie bewaakt of er binnen 4 weken na het indienen van de aanvraag een VOG door de
desbetreffende persoon overlegd is. Zo niet, dan wordt er een herinnering gestuurd. Wanneer een getoetste
persoon na 8 weken geen VOG kan overleggen, is hij of zij niet toegestaan zijn of haar functie uit te
oefenen. Dit wordt door de VOG-administratie gemeld aan de betrokken commissie, welke dit met de
persoon in kwestie bespreekt.



Weigering

Het kan voorkomen dat een aspirant vrijwilliger niet bereid is om medewerking te verlenen aan het verplicht
overleggen van een VOG. In dit geval kan de aspirant vrijwilliger een persoonlijk gesprek aanvragen met de
voorzitter of secretaris om zijn of haar keuze te onderbouwen. In principe komt de aspirant vrijwilliger niet in
aanmerking voor de betreffende functie. Uiteindelijk beslist het bestuur of de aspirant vrijwilliger alsnog in
aanmerking komt voor de vacature.

Discretie
Het is alle betrokken functionarissen verboden om kwesties omtrent aangevraagde VOG's buiten hun

reguliere overleg met “derden” te bespreken. Men dient te allen tijde de benodigde discretie in acht te
nemen.

Correspondentie-adres
vog@svmmaartensdijk.nl



